沁园中学秋学段行政会议第八周工作报表
	下周主要工作安排（2020年10月26日-10月30日）

	序号
	工作内容
	时间
	地点
	参加

人员
	具体
要求

	1
	沁课堂版面设计
	
	
	教导处
	

	2
	七八年级期中考试命题
	
	
	教导处
	

	3
	教育年鉴填报
	
	
	教导处
	

	4
	九年级考后分析会
	
	
	年级/
教导处
	

	5
	主题升国旗
	10月26
	奋进
广场
	政教处
	全体
师生

	6
	组织参与市级科技节活动
	10月29
	西关

小学
	政教处
	

	7
	10月份文明学生推荐
	
	
	政教处
	

	8
	组织学生参加2020年全国青少年禁毒知识竞赛活动
	
	微机室
	电教

中心
	

	9
	服务九年级期中考试
	
	
	电教

中心
	

	10
	河南省2020年“一师一优课  一课一名师”活动优质课评选继续
	
	
	电教

中心
	

	11
	检修办公室、教室空调线路
	本周
	
	总务处
	男同志

	12
	继续检修有问题风扇
	本周
	
	总务处
	男同志

	13
	2020年沁园中学科研课题推进

研讨会
	10月29日
	
	教科室
	王伟
赵志伟
崔玉婷
田孝东
许银萍
等教研员



	14
	期中考后各层面分析会
	周一至周五
	
	九年级
	全体
师生

	15
	跑操位置调整，加篮球
	
	
	九年级
	

	16
	自行车数量、学护卡检查通报
	
	
	九年级
	

	17
	年级道德讲堂
	周一到周五
	
	八年级
	全体
老师

	18
	血库卡，自行车进行强化
	周一到周五
	
	八年级
	德育处
全体
师生

	19
	课堂学生管理强化
	周一到周五
	
	八年级
	教务处
全体
师生

	20
	上报师生防疫工作报表
	本周
	校内
	七年级
	全体
师生

	21
	一师一优课活动
	本周
	校内
	七年级
	全体
教师

	22
	自行车摆放强化管理
	本周
	校内
	七年级
	全体
学生

	23
	其中考前复习
	本周
	校内
	七年级
	全体
学生

	24
	语数英学科月考成绩汇总
	本周
	校内
	七年级
	全体
教师

	本周主要工作小结（2020年10月19日-10月23日）

	七年级：

1.上报师生防疫工作报表；

2.加强课间操训练；

3.教学开放周总结；

4.语数英学科月考；

5.贫困资助信息公示。

八年级：

本周主要工作沁课程实施研讨会，文明创建再提升，继续检查教师学生提前候课以及课堂情况，整体较好。

九年级：

1.教学开放周相关总结工作；
2.体育补考，期中考试及评卷工作；
3.贫困资助公示；
4.零食检查通报；
5.学护卡检查。

政教处：

1.七年级体检；2.地方常见疾病监测；3.常规考核。
教导处：

在常规教学中检查发现学生上课做小动作很多，老师要加强课堂的管理。

电教中心：

已完成2020级学生大数据建班建群数据输入,教育信息化进展工作mis管理系统全省第三季度上报完成。
总务处：

完成计划任务。
教科室：

完成教研室课题的申报。

	需要协调工作

	序号
	主要工作内容
	具体要求

	1
	教科室已通知

发言人到位
	所有中期报告发言不超5分钟

所有开题报告发言不超8分钟

	2
	教科室已通知

发言人到位
	所有中期报告发言不超5分钟

所有开题报告发言不超8分钟

	工作建议

	学校所有课题参与者、有意做课题的研究者，都是一次难得的学习机会！各年级可以给大家传达到位，届时学习提高研究能力！


