提交局保存材料

1、单位版打印的《河南省专业技术职务任职资格审查表》一式2份，评审简表电子版本。

2、①单位推荐办法附领导小组名单1份；②开展“公开、展示、考核、评议、监督”的情况报告1份。

3、申报人农村任教证明1份或复印件1份。

4、《专业技术职务任职资格评审材料真实性保证书》(单位所有申报人各1份）

5、《河南省中小学教师任职资格评审材料审核登记表》1份。

个人资料包中的材料

    一、资料包要求

 申报高级人员统一用大红色的资料包；申报中级人员统一用绿色的资料包

 资料包外面用黑色记号笔直接写上：姓名、单位名称、单位类型、申报专业，最下边留出一行以便将来专技科写编号用。比如： 

	张  山    教育管理

	济源市实验幼儿园

	城市幼儿园

	

	


     不要显示横线
二、包内资料（直接转入资料+三个档案袋）

1.直接装入包中的资料

①评审简表一式3份。

②《河南省中小学教师专业技术职务任职资格评审表》一式3份。

③《河南省中小学教师任职资格评审材料审核登记表》一式2份。

⑤评审材料真实性保证书1份。

⑥循环教学教案（如能力经历档案袋中装不下，则直接装在包中，也可另用一个档案袋，并在封面做出标注）。

     2.第一个档案袋：申报材料
档案袋外面：A4纸打印。内容：

	申报材料

	姓名：***

	单位：济源市实验幼儿园

	单位类型：城市幼儿园

	申报专业：教育管理

	材料目录

	1、

	2、

	……


    袋内依次装入：①毕业证（认证报告或有效期内的电子学历注册备案表），②资格证，③聘任证，④教师资格证，⑤继续教育证，⑥年度考核表原件，⑦申报人所在单位开展“公开、展示、考核、评议、监督”的情况报告1份。⑧其他证明（如有请提供）

复印件另装订，每件上都加盖公章

    第二个档案袋：能力和经历材料

档案袋外面：A4纸打印。内容：

	能力和经历材料

	姓名：***

	单位：济源市实验幼儿园

	单位类型：城市幼儿园

	申报专业：教育管理

	材料目录

	1、

	2、

	……


   袋内材料按照《评价标准》中所列顺序整理，各项均要提供单位相应证明材料以及佐证材料（指放不到业绩条件中的可以在这里体现）。

     （以下横线所列仅供参考）

标题格式：关于***同志能力和经历要求第*项****的证明材料（方正小标宋二号）；正文：（仿宋三号）；落款：右下角注明学校和年月日（仿宋三号）

（一）专业知识和能力。单位相应证明材料以及佐证材料。

（二）教育教学工作量完成情况。单位相应证明材料以及佐证材料（学校证明材料，排课表，掌握本学科或专业技能的证书）。

（三）教学经历。学校证明材料，学校教学计划，体现授课效果的其他优质课、说课等证书。

（四）教学效果（高级五）。学校证明材料，任现职以来的教育教学效果评价表，高级还需提供年度考核表原件。

（五）学生管理（高级四）。学校证明材料，担任班主任证明，证书、工作计划，工作总结、考核材料等。

（六）教科研工作。学校证明材料，有关教学心得、案例、教科研论文的证书及论文、杂志等。

一级（七）素质教育与课程改革。学校证明材料，有关实践活动、社团活动的证书及辅导等证书。

高级（七）素质教育。学校证明材料，学生创新、实践、特长方面的证书。

高级（八）课程改革。学校证明材料，有关证书。

高级（九）示范引领。学校证明材料，传帮带材料，指导对象证书。

高级（十）支教。学校证明材料，农村任教登记表，支教证书等。

    第三个档案袋：工作业绩材料：

档案袋外面：A4纸打印。内容：
	工作业绩材料

	姓名：***

	单位：济源市实验幼儿园

	单位类型：城市幼儿园

	申报专业：教育管理

	材料目录

	1、

	2、

	……


袋内材料：按《评价标准》要求顺序整理。

以下横线所列仅供参考
（一）优质课。获奖证书，教案，评价表，科室证明。

（二）奖励。

①综合表彰。证书。

②联合表彰。证书。

③班主任。证书，班主任评价材料，科室证明。

④单项表彰。证书。

（三）科研类。

①综合实践活动。证书，有关材料。

②校本课程。证书，有关材料。

③社团活动。证书，有关材料。

④教研。教学成果奖：证书，成果材料。课题：证书，有关材料。

复印件按顺序另外装订。

