沁园中学2014—2015学年第二学期周工作行政历
	周次
	日期
	工  作  内  容
	责任科室

	1
	3.8—3.15

	1.开学典礼、纪律整顿、文化课测试    
	办公室、政教处、教导处

	
	
	2.规范布置心理健康各功能室，迎接市里复检。3.各苑区上交放假前“我们的节日-春节、元宵节”系列材料
	政教处
德育处 

	
	
	4.制定备课组、教研组计划、个人三年专业发展计划5.组建名师团队6.中招学生信息上报
	教导处
教务处

	
	
	7.组织教师体检
	办公室

	
	
	8.做好财产登记工作
	总务处

	2
	3.16—3.22

	1. 传统美德教育：弘扬雷锋精神

2. 启动阳光大课间排练工作

3. 筹备参加济源市艺术节展演活动

4. 少年宫各室开展活动、制定并实施考核方案。5.学生自管会开展工作
	政教处
德育处

	
	
	6.录制微课、录像课进行晒课7.教学能手、教学新秀评选8.启动书香校园读书活动暨智慧校园二期建设工程
	教导处
教务处

	
	
	9.筹备教师文化城、世纪广场周末文体活动
10.启动书香校园文化建设

11.启动协同创新教育研究基地建设工作
	办公室

	3
	3.23-3.29
	1.结合“中小学安全教育日”，开展安全应急疏散演练。2.组织开展我校志愿者活动

3.组建三级家长委员会并开展活动
	政教处
德育处

	
	
	4《新课程背景下初中高效课堂实施策略的实践研究》课题会议
5.优秀微课作品及一师一优课评选6. 开展2015年度省、市研究课题申报立项、结题鉴定工作
	教导处
教务处

	4
	3.30—4.5
	1.实验模拟考试2.学生汉字听写大赛
	教导处
教务处

	
	
	3.爱国主义教育：“学习英烈事迹， 绽放青春光彩”清明节扫墓系列活动及招募新团员

4.北苑：教师道德讲堂。

5.下发“十佳沁中最美好老师”评选活动通知。
	政教处
德育处

	
	
	6.筹备编辑《沁园中学教师工作手册》7.编辑、印发3月份校报暨汇总并公示3月份绩效考核
	办公室

	5
	4.6—4.12
	1.文明礼仪教育：文明与我们同行　

2.文明交通整顿
3.筹备八年级学生春季踏青活动
	政教处
德育处


	
	
	4. 九年级复习课研讨交流5. 九年级实验考试
	教导处
教务处

	6
	4.13—4.19
	1.习惯养成教育：美化校园环境，从你我做起

2.组队参加济源市田径运动会

3.教师论文、课件、心理剧系列活动

4.召开七年级家长会
	政教处
德育处

	
	
	5. 九年级第一次模拟考试
	教导处
教务处

	7
	4.20—4.26
	1.励志教育：珍惜时间  紧张迎考（迎接期中考试）。

2.阳光大课间展示。3.学校安全疏散演练及隐患排查。

4.开展“如何在全市树立沁中良好形象”师德教育大讨论活动
	政教处
德育处

	
	
	5.七八年级期中考试

6.九年级体育考试 
	教导处
教务处

	
	
	7.陆续组织教师开展教师春季踏青活动                                                                                           


	办公室

	8
	4.27—5.3
	1.传统美德教育：劳动最光荣（五一劳动节）。

2.做好“五一”放假安全教育
	政教处
德育处

	
	
	3.举行教职工趣味运动会
	办公室

	
	
	4. 联盟校课堂教学交流展示

5.八年级英语综合技能展示
	教导处
教务处

	9
	5.4—5.10
	1.爱国主义教育：做心系祖国有为青年。

2.南苑：教师道德讲堂。
	政教处
德育处

	
	
	3.期中常规教学检查

4.骨干教师注册

5.九年级微机考试
	教导处
教务处

	
	
	5. 编辑、印发4月份校报暨汇总并公示4月份绩效考核
	办公室

	
	
	7.做好综合楼竣工验收工作
	总务处

	10
	5.11—5.17
	1.5.12防震减灾纪念日：增强忧患意识，提高自救避险能力。

2.筹备召开八年级家长会。
	政教处
德育处

	
	
	3.联盟校中考信息交流

4.学生读书演讲比赛
	教导处
教务处

	
	
	5.组织老教师、老领导“学校发展恳谈会”
	办公室

	11
	5.18—5.24
	1.感恩教育：关爱他人。 

2.八年级跳绳比赛。
	政教处

	
	
	3. 九年级第二次模拟考试
	教导处
教务处

	12
	5.25—5.31
	1.励志教育：拼搏，人生的精彩。
	政教处
德育处

	
	
	2. 教师读书交流

3.七八年级摘抄笔记、错题集展览
	教导处
教务处

	13
	6. 1—6.7
	1.环保教育：人人参与，创建绿色家园（6月5日世界环境日）

2.开展“安全生产月”系列活动

3.西苑：教师道德讲堂
	政教处
德育处

	
	
	4.优秀个人工作室评选
	教导处教务处

	
	
	5. 编辑、印发5月份校报暨汇总并公示5月份绩效考核
	办公室

	14
	6.8—6.14
	1.励志教育：精心复习，沉着应考（送给中考考生）

2.心理教师研讨活动3.组织评教活动

4.筹备召开九年级家长会
	政教处
德育处

	
	
	5. 常规教学检查
	教导处
教务处

	15
	6.15—6.21
	1.励志教育：岁月无痕,青春无悔（期末考试动员）

2.安排端午节系列活动
	政教处
德育处

	16
	6.22—7.1
	1.法制教育：学法 守法 懂法（6.26 国际禁毒日）

2.做好中考安全、暑假安全教育工作

3.“沁中最美十佳教师”评选
	政教处
德育处

	
	
	4.中招考试、期末考试
	教导处

	
	
	5.举行期末表彰大会

6. 编辑、印发6月份校报暨汇总并公示6月份绩效考核
	办公室

	
	
	7.做好财产检查验收工作
	总务处
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