济源市沁园中学

关于深入实施2013-2014学年重点工作的指导意见
为全面落实2013——2014学年工作计划，彰显学校工作亮点，全力增强队伍的创新力和凝聚力，全力提升教育的服务品位和质量，全力打造“幸福德育、幸福课堂、幸福团队”，立志将学校打造成为最适宜学生成长的家园、成人的乐园、成材的学苑，努力建设和谐美丽幸福的新沁中，真正实现学校“由大变强、由强到名”的自然转身，现将重点工作具体指导建议通知如下：
一、重点工作指导建议

（一）、充分发挥学生自主管理委员会的协助自主作用。

1、学校、苑区重点抓好卫生部、体育部、学习部、生活部、督察部等各部门管理工作，确保在管理工作中发挥实效。
卫生部要求：学校、苑区两级卫生部侧重卫生检查，要求每天有常规检查记录，每周二有大检查记录，每周有汇总表。
体育部要求：学校、苑区两级体育部侧重大课间操检查，要求每天有检查记录，每周有汇总表。
学习部要求：学校、苑区两级学习部侧重于下午课前各班学习纪律检查，要求每天有检查记录，每周有汇总表。
生活部要求：苑区生活部侧重于学生就餐检查，要求各苑区把生活部学生编成5组，每天一组，每组人员分布在学生排队等候区、就餐区、剩饭倾倒区及餐具回收区等各处检查各项工作，上岗时必须佩戴工作人员标志。校级生活部主要检查每天各苑区生活部工作及学生就餐情况情况，有检查表格，并在餐厅前设立一块大黑板，把每天检查情况及时通报在黑板上，通报内容有上餐存在问题及违纪学生名单、周就餐情况量化排名表。
督察部要求：学校、苑区两级督察部侧重于对各部门的履职检查情况，要求每天有记录，每周有汇总表。

2、以上各部必需有每天工作记录检查表，苑区可根据苑区自身情况及不同部门的情况自行设计表格。各项检查还必须有周工作总结，如：卫生部通过汇总每天检查情况，总结存在问题，排出名次，形成结果。

3、以上各部必需有周工作安排、总结表（见附件一）。

4、苑区、处室每周必须组织以上各部门召开培训指导工作安排会议，会议必须有记录。记录表见附件二。

5、每周一召开学生集会时，确定一名学生干部宣布上周各部检查情况，有发言记录。发言记录表自行设计。

6、政教处要于10月底前精心编辑印发《学生自主管理手册》。

7、学校、各苑区要完善学生自主管理委员会考核、奖惩等各项制度，校级、各苑区要建立考核长效机制，每周有对各部门检查的记录表（自行设计）。平时考核情况要作为期末表彰重要依据。

8、每周召开会议时，不仅要布置工作，还要侧面的向学生干部了解学校教育教学情况，并及时把学生干部反映的情况计入《 “学管会”参政议事本》记录表（见附件三），各苑区、各处室负责的自管会要每周及时把《 “学管会”参政议事本》记录表交到校办公室，由办公室汇总后将主要内容上报学校，在学校行政办公会议上实现学生“参政”、“议政”。

（二）、全力推进第二课堂和社团建设

1、各苑区组织学生填写各类社团申请报名表（见附件四），并分类填写社团汇总表，组建各社团兴趣小组。可根据学生填写情况、学校下发的通知要求及自身实际情况，组建社团兴趣小组。每个小组要有参与学生人员名单和负责教师名单。

2、各苑区要有第二课堂或社团建设实施方案，方案中要对各类社团活动做出明确安排。

3、各苑区每周至少进行3次下午第四节课外活动，每次活动都要有学生活动记录表和学生签到表。

4、各苑区要根据社团活动情况逐步开展学生特长培养工作，采取“突出特长，分类培育”的方法，形成我校多元化育人模式，全面实现“人人有特长、人人有爱好、人人有发展、人人能成材”的目的。

5、政教处要以第二课堂活动为载体，组建篮球、田径、乒乓球、舞蹈、声乐、书画等各种训练团队，要求有训练学生名单、训练安排、负责教师名单、训练检查记录表、训练考核办法，通过训练力争在各项赛事中取得优异成绩。
6、政教处积极筹备学校第六届体育文化艺术节，争取在11月中旬前举行体育文化艺术节。
7、政教处要根据各苑区活动情况，协调好活动场地分配。若一样的社团活动，各苑区相同辅导教师可进行资源共享。学校提供的室内活动室为：美术室（综合实验楼5楼），棋牌活动室（办公楼2楼）、舞蹈室（西连廊2楼）、乒乓球室（西连廊3楼）、声乐及各类讲座（东、西区会议室）。另外东连廊的4楼临时会议室作为北苑的活动室，东连廊的2楼空屋作为南苑的活动室，西连廊的4楼空屋作为西苑的活动室。

8、整个社团的开展情况，由政教处具体组织、督查。政教处要制定详实的考核方案，并列入星级考核。
（三）、深入开展课堂改革。
1、优化小组合作学习机制。
一是教导处要制定小组合作学习方案，方案中要明确小组合作学习操作流程及小组合作评优办法，小组合作评优方案要体现在期末进行优秀小组评选，要建立小组帮扶捆绑评价机制。各苑区各班要有小组合作评价表及帮扶结对汇总表（写清帮扶结对名单）、帮扶结对工作记录表（附件六），记录表要填写详实。学校将在期末根据后进生进步幅度，单独表彰“帮扶结对”标兵。
二是各苑区要在学生中加大“小老师”培养力度，要让各学科“小老师”在课堂上起到主角引领作用。各苑区要让各任课教师上交“小老师”培养对象，要统一设计表格，并在期末进行优秀“小老师”评选。

三是教导处要适时地举行小组合作赛课活动，通过赛课展示交流活动，推进小组合作。
2、教导处协同各苑区积极探究复习课、讲评课、练习课的上课流程，形成最佳模式，解放教师、学生，提高“三课”效率。

3、为提高作业的实效性，教导处要明确规定允许布置作业学科及作业布置量，明确规定学生上、下学时间，真正的让学生在“轻负担、高效率”的“快乐课堂”中乐学、愿学、幸福成人。

（四）、充分发挥家庭教育指导委员会的协调参谋作用。

1、苑区每个月要举行一次由部分家长代表和苑区家委会成员参加的家校恳谈会，及时的通报学校发展重要事宜，并向家长征询学校发展建议。整个活动要求有通知、有记录、有总结、有图片。

2、在遇到涉及家长利益的事宜时，要召开家委会成员学校决策协调会，尽可能让家委会成员去参与沟通、协调家校关系，赢得家长满意，促进家校和谐发展。整个活动要求有通知、有记录、有总结、有图片。

3、各苑区要在期中考试后及时召开初一新生家长会议和全苑区家长教育教学开放周活动。各苑区要求提前开会，进行筹备，确保取得实效，并做好档案整理工作。
4、政教处、苑区要利用初一新生家长会，积极组建新一届家委会，要有通知、方案、结果、图片，要召开专题会，向家委会成员颁发聘书。
5、政教处要在本学期举行1——2次全校家长参与或家委会成员参与的家庭教育专题报告会。各苑区要充分利用家长的资源优势，组建家庭教育宣传团，举行1——2次由苑区家长参与的家庭教育沙龙活动。
二、具体要求

1、各苑区、处室要认真学习指导建议，全面落实相关要求，各项工作务必做到“有计划、有措施、有检查、有成效”，力戒支差应付、敷衍了事。
2、各苑区、处室可采取边开展、边整改、边完善的办法全面推进重点工作。卫生部、体育部、学习部、生活部、督察部等自管会各部建设，务必于10月22号前组建到位，发挥作用。
3、督导室要及时对各项工作跟踪督导，要建立督导长效机制，确保天天有督导、周周有汇总，全力促进各项工作的开展。
4、以上重点工作将列为本学期苑区重点考核内容，并计入本学期苑区绩效考核。

二0一三年十月十七日
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	沁园中学          学生会周工作行事历 (时间：     月   日——     月     日)

	本周工作安排
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附件三：

沁园中学“学管会”参政议事记录表

	记录时间
	
	记录人
	

	部门
	
	议事人姓  名
	

	议事内容（包括问题、成因及解决问题的具体建议）
	

	校行政会回复内容
	


附件四：

济源市沁园中学

学生社团兴趣小组申请表

	姓  名
	　
	性 别
	
	出生日期
	     

	班级
	　
	所在苑区
	
	学生职务
	

	爱好特长及发展愿景
	
	申请社团

名称
	

	
	
	
	

	自己在特长方面荣获得荣誉
	　

	对学校的
建议
	　

	班级意见
	                                       

	苑区意见
	                                  

	备  注
	　


济源市沁园中学

学生社团兴趣小组汇总表

社团名称：                         
	序号
	姓  名
	班级
	性别
	出生年月
	爱好
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


济源市沁园中学

苑区各社团负责人

	序号
	社团名称
	社团负责人
	活动时间
	活动地点
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附件五：
沁园中学社团活动记录表
	社 团 名 称
	

	活 动 名 称
（项目）
	

	活 动 时 间
	
	活动地点
	

	参 加 人 数
	

	辅导教师
	
	联系电话
	

	活动过程

及内容


	

	结      果

（效果或影响）
	


附件六：

沁园中学“兵教兵结对帮扶”和谐共进记录表
年   月   日——     年   月   日    第     周
	班级
	
	班主任
	
	科任老师
	

	帮助人
	
	受助人
	

	帮扶心语
	

	近期帮扶目标
	
	远期帮扶目标
	

	帮扶时间
	帮扶内容
	帮扶成效

	星期一
	
	

	星期二
	
	

	星期三
	
	

	星期四
	
	

	星期五
	
	

	科任教师评价寄语
	

	受助人收获

简述
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